私立大華高級中學教職員工辭職申請書                          

	職    稱
	
	單    位
	

	姓    名
	
	性    別
	

	出生年月日
	民國   年   月   日
	聘約是否到期
	□是     □否

	到校日期
	民國   年   月   日
	離職生效日
	民國   年   月   日

	身分證號碼
	
	人 事 代 碼
	

	離 職 原 因
	

	是否申請發還
退 撫 基 金
	□是    □否
※（申請退費者請至人事室網頁下載表格填寫）

	擬前往之機關

學校或機構
	

	申請人簽名：                        申請日期：    年   月   日

	單 位 主 任
	

	教 務 主 任
	

	人 事 主 任
	

	校 長 批 示
	


一、教職員工擬於聘約期限屆滿後，不再應聘時應提出辭職書。教職員工在聘約期間如欲離職，
亦須於辭職日前一個月提出辭職書，經校長核准後，於辦理離職手續時，需將聘期未滿之聘
書攜至人事室換聘。

二、奉准辭職須辦理離職移交始取得離職證明。離職程序單請於辭職獲核准後，於離職前一週辦
理完成。（本程序單請由本人親自辦理）。
